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MOJIOKEHUE
0 NMOps/IKe pacCMOTPeHHsl 00pallleHHil TPAaXAaH B MYHUIUIAJIbHOM

ABTOHOMHOM /JI0IIKOJLHOM 00Pa30BaTEeIbHOM YUpeKIeHHH ropoaa
HuxHeBapToBCcKa 1eTckoM caay Ne25 «CeMuuBeTHK))

I. O0mue mosiokeHusA

1.1. TTopsimok paboThl ¢ OOpaIICHUSIMU TPAKJIAH B MYHHUIIUTAIBHOM aBTOHOMHOM
JIOIIKOJIbHOM 00pa30oBaTeIbHOM YUpPEKIeHUU ropoja HukHeBapTOBCKa AETCKOM caay
No25 «Cemunsetuk», (nanee — [lopsiiok) ompenenser mocaea0BaTeIbHOCTh JEHCTBUMA
IpU PACCMOTPEHUU OOpallleHUN TpakJaH, MpaBuia BEJIEHUS JEJIONPOU3BOJICTBA IO
oOpallleHUsIM TpaxKaaH, MOCTYNAIOIINM B aJpec PYKOBOJUTEIS YUPEKICHUS, a TaKKe
OCYULIECTBJICHUE KOHTPOJIS 3a COOJIIOJICHUEM TOPSAIKA PpPacCMOTPEHHUs OOpalieHui
IPaKJIaH.

1.2. PaccmoTtpenue oOpaliieHuit rpak/ian B 00pa3oBaTEIbHOM yUpEXKICHHH, (J1anee
— YUPEXKJICHHUE) OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUU:

- ¢ Koncrurynuen Poccuiickon @enepannu;

- ¢ @enepanbHbiM 3ak0HOM OT 02.05.2006 Ne59-D3 "O nopsnke paccMOTpPEHUS
oOparenuii rpaxaan Poccuiickoit deaepanuun’ ¢ N3BMEHEHUSMU;

- ¢ ®enepanpabiM 3akoHOM OT 09.02.2008 No 8-D3 «O6 obecrieueHun g0cTyNna K
nH(pOpMaIIKU O ESITEIHLHOCTH FOCYIapCTBEHHBIX OPTaHOB MECTHOTO CaMOYITPaBJICHUSI
C UBMEHEHUSIMU;

- ¢ 3akoHoMm XMAO — IOrper or 18.04.2007 «O paccMoTpeHun oOOpalieHHi
rpaXkJaH B OpraHax TIOCYJapCTBEHHOW BJIAacTU XaHTbI-MaHCUHCKOIO aBTOHOMHOIO
okpyra — FOrpeI!» ¢ U3MEHEHUSIMU;

- ¢ Pacnopspkenuem agMuHHCTpanuu ropoga oT 25.11.2016 Nel777-p «O
MPOBEJCHUHU JIMYHOTO TNIpUEMa TPaXkKJIaH, B TOM YHCIEC IOPUAUYECKUX JIMI], B
aJIMUHUCTPALIMHA TOPOAAY;

- ¢ PacnopsixenneM anmunuctpanuu ropoaa ot 20.12.2021 Nel031-p «O BHeceHue
M3MEHEHUN B MPWIOKEHUE K PACIOPKEHUIO aAMUHUCTpauuu ropoaa ot 25.11.2016
Nel777-p «O nnpoBeieHNH JIMYHOTO IPUEMA T'PAXK]IaH, B TOM YHCIIE FOPUINYECKUX JIUIL, B
aIMUHUCTPALIMH TOPOJIa»

- ¢ YcTaBoM yupexkaeHHs U JPYTUMU IOKYMEHTaMH, OTHOCSIIUMHUCS K KOMIIETCHITUN
YUPEKICHUS.



1.3. B yupexneHuM paccMaTpuBalOTCA OOpallleHUs TIpakJaH I10 BOIIPOCaM,
OTHOCSIIIMMCSA K KOMIIETEHLIHHM YYPEKICHHs, PYKOBOAUTENS YUYPEKICHHUS, B
cootBeTcTBUM ¢ KoHcturymueit Poccuiickoit @enepanuu, QenepalbHbIME 3aKOHAMH,
3aKOHaMHM XaHTbI-MaHCUICKOro aBTOHOMHOIo okpyra — IOrpel, MyHUIIMDATBHBIMA
IIPABOBBIMM AKTaMH U Y CTABOM YUPEKICHHUS.

I1. IIpuém, perucrpanusi 1 pacCMOTpeHHe
NMCbMEHHBIX 00pallleHUil IPAXKIAH B yYpeKIeHNH

2.1. Tlpuém, peructpainusi 1 pacCMOTPEHHE MUCHMEHHBIX OOpaIllEeHUH Tpa)<aaH B
YUPEKICHUM OCYILIECTBIACTCA B COOTBETCTBUU ¢ DeaepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006
Ne59-03 "O nopsiake paccMoTpenust oopareHui rpaxian Poccuiickoit denepanun’.

2.2. [Ipu paccMoTpeHnH OOpaleHUu# TpakJaaH PYKOBOJUTENb YUPEXKJICHUS, MO0
HA3HAYCHHBIN PYKOBOJUTEIEM OTBETCTBEHHBIN PAOOTHUK:

- o0OecrieynBaeT O6T>CKTI/IBHO€, BCCCTOPOHHCC M CBOCBPCMCHHOC PACCMOTPCHHUC
06paIHCHHH, IIpu H€O6XOIII/IMOCTI/I, C YHaCTHCM I'PAKAaHUHA, HAIIPABUBIICTO O6paIHGHI/I€;

- B CJIyyasx, IpeayCMOTPEHHBIX (efepaibHbIM 3aKOHOATEILCTBOM, 3alpaliiBaeT
HEO0OXOAUMBIE ISl PACCMOTPEHHUSI OOpAIIEHUS TOKYMEHThHI U MaTepUaIbl;

- o0ecreurBaeT MOArOTOBKY MUCbMEHHOTO OTBETa MO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B
oOpalieHry BOMPOCOB, 3a MCKIIOYEHHWEM CJIy4yaeB, yKa3aHHBIX B cTathe 11
denepanpHOro 3akoHa ot 2 Masg 2006 roma Ne59-®d3 "O mopsimke paccMOTpeHUs 00-
paienuit rpaxaan Poccutickont @eneparun’.

2.3. O0Opamenne rpaxkaaH paccMatpuBaeTcs He 6osee 30 qHel co HS PerucTparuu
oOpaieHusi. PykoBomuTenb yupexaeHrs BIIPaBe YCTAaHABIMBATh COKPAIIEHHBIE CPOKH
paccMOTpeHuUsl O0palieHUui rpak/IaH.

2.4. Tlo nmpocrbe oOpaTuBIIErocs TpaxAaHMHA €My BBIJAETCS YBEIOMJIEHUE O
MOJIy4YeHUH MHUChbMEHHOTo oOpatienus (npuioxkenue Ne 1 k Tlopsaky).

II. JIuuHbId NpUéM rpamxiaaH

3.1. JIuuHplii TIpueM TpaXkJaH PYKOBOJAMUTEIEM YUPEKICHHUS TMPOBOIUTCS
€XKEHE/ICNbHO, COTJIACHO YTBEPKIECHHOMY PYKOBOJMTEIIEM YUpEkKACHHUS Tpaduky Io
BropauKaM ¢ 16.00 mo 18.00 wacoB. MHdpopMmainus 0 BpeMEHU U MECTE MPOBEICHUS
JUYHOTO TpUeMa TpaKJaH pa3MellaeTcs B 3JaHUU YUPEKICHHUS Ha OOIIEAOCTYITHOM
MECTe.

3.2. Bo BpeMst TMYHOTO MpreMa 3aoIHAIOTCS KAPTOUKHU JIMYHOTO MpremMa 1o gopme
(npunoxkenne 3 k Ilopsinky) W BeAeTcs KypHall pEerucTpalud IpHemMa TpakIaH Io
JMYHBIM BOIIPOCAM.



3.3. OpraHuzanuio MPOBEACHUS JMYHOTO MPHUEMa PYKOBOIUTEIIEM YUPEKICHUS,
pETHCTpaInIO, TEKYIIUA KOHTPOJIb 32 CPOKAMH PACCMOTPEHHUS OOpaIIeHUd TpakaaH B
yapexacHuu, (HOpMUPOBAHKE, y4eT W XpaHCHHE JAeN 1O HMCIOJHEHUIO OOparieHui
TpaXJaH OCYIIECTBIISET HAa3HAUYCHHBIN PYKOBOAUTEIIEM YUPEKIACHUS PaOOTHUK

IV. Opranuzanus 1eJJ0Npou3BOACTBA 10 padoTe ¢ 00paleHUsIMH TPAKIAAH

4.1. JIemonpon3BOICTBO TIO0 paboOTe C 0OpAIIEHUSIMH TPAKIAaH BEAETCS OTASIHHO OT
OOIIIEeTO JIETOMPOU3BOICTBA YIPEKICHHUS.

4.2. Jlenonpou3BoACTBO MO paboTe ¢ OOpalIeHUSIMU TPAXKIAH B YUPEKICHUU
BKJIIOYAET CJICAYIOIINE JOKYMEHTHI:

- KypHaJ pErucTpaluy MnprueMa rpaxkJaH Mo JIMYHBIM BOIPOCAM PYKOBOJIUTEIEM
YUPEKICHUS;

- JIOKYMEHTBHI JINYHOTO IIpHeMa IPaXkJIaH PyKOBOJUTEIEM YUPEKACHUS (KapTOUKU
JIMYHOTO MIPUEMA;

- )KypHaJl perucTpalii MMCbMEHHBIX 00paleHUuN rpak/iaH;

- MHUCbMEHHBIC OOpalleHus TpaKaaH (MPEeAIOKEHUS, 3asBICHUS, *Kalo0bl U JIp.);
JOKYMEHTBI 110 UX PACCMOTPEHHUIO.

4.3. IluceMeHHble oOOpallieHHUs TPaKIaH, TMOCTYNHBIIME B YUYPEKICHHE,
PETUCTPUPYIOTCS, 0OPMIISIOTCSI KAPTOUKU MUCbMEHHOTO oOpalieHus (MpuaoxkeHue 2 K
[Topsinky), paccMaTpuBaIOTCS PYKOBOAMTENEM YUPEKICHUS W HaAMpaBISIIOTCS Ha
WCITOJIHEHHUE COTJIACHO PE30JIIOLIIH.

4.4. OTBETCTBEHHOCTh 3a Kaye€CTBEHHOE W CBOEBPEMEHHOE PAaCCMOTPEHUE H
MOJATOTOBKY OTBETOB Ha OOpallleHus TpaKJaH BO3Jaraerci Ha OTBETCTBEHHBIX
VICTIOJTHUTEIIEH.

4.5. VcnonHenue BceX NOCTYNMBIIMX W 3apETUCTPUPOBAHHBIX IPEIJIOKECHUM,
3asBJICHUH U ’Kaj00 CTaBUTCS HAa KOHTPOJIb.

4.6. Ilo wrtoram paccMOTpeHHUs OOpalleHHsI HANpaBISETCS OTBET 3asSBUTEIIO.
[IncbMeHHBIN OTBET IO JTUYHOMY IIPUEMY IPAXKJIaH MOKET HE MPEAOCTABIIATHCS B CIIy4Yae
OTKa3a 3asiBUTEJIS.

4.77. OtBerbl Ha OOpallleHUsT TpaxiaaH JOJDKHBI COAEpXKaTh JaTy U
PETUCTPAIMOHHBI HOMEpP JOKyMEHTa, (aMUINI0O W WHHUIMAIBI TPaXKIaHWHA, €ro
MOYTOBBIM, BJEKTPOHHBIA aApec (MpU HAIUYMHU), TEKCT JOKyMEHTa (OTBEThl Ha
MOCTaBJICHHBIE BOIPOCHI), HAMMEHOBAHUE JOJKHOCTHU JIMIA, HOAMKUCABIIETO JTOKYMEHT,
€ro MHUIUANbI, (HaMWINIO, TMOJNUCH;, WHUIMAIBI, (aMUWIUIO W HoMmep TeiedoHa
WCIIOJTHUTEJIS.



4.8. Konrtponp 3a cobmonenuem llopsaka B cOOTBETCTBUU € TpeOOBaHUAMU
®enepanbroro 3akoHa ot 02.05.2006 Ne59-@3 "O nopsiike paccMOTpeHuUs: 0OparieHui
rpaxkaad Poccutickoit denepanun” oCyniecTBIsECT PyKOBOJUTENb YUPEIKICHHUS.

4.9. OOpameHne CHUMaeTCI C KOHTPOJS TOJBKO TOCie (DaKTHIECKOTO
BBITIOJTHEHMSI, IPUHSITOTO M0 HEMY PEIICHHS, O YeM TaKXKe JIETAeTCs OTMETKA B KAPTOUKE
JMYHOTO TIpueMa. PacmiopspkeHre 0 CHATHH C KOHTPOJIS TACT PYKOBOIUTEIh YIPESIKICHHS.



[Ipunoxenue 1 k Ilonoxenutro o
MOPSIAKE PACCMOTPEHUSI OOpalieHui
rpaxkaad B MAJZIOY JIC No25
«CeMHUIBETHK»

YBeaomMiienue o MOJIYY€HUN MIUCBbMEHHOI'O oﬁpameHm{ rpa;xiaHuHa

Brigano

((pamusus, UMst, OTYECTBO)

Baria oOpariienust mpuHATO « » 20 rojia Ha JIMCTaX.

[Tpunsin obpamieHue

((pamusys, UMs1, OTYECTBO)

KoHnTtakTHbIN TENePOH /ISl MOTYUYEHUS! CIPABOYHON HH(POPMALIUU O X0JI€ PACCMOTPEHUS
oOpareHus:

« » 20 T.
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